Lapsi sairaana

Poissaolot ilmoitetaan Sarastia-jarjestelmassa.

1. Kirjaudu jarjestelmaan intran Tyokalut-valikosta klikkaamalla
Sarastia-kuvaketta.

2. Valitse Lisdd / Muokkaa tietoja. @

3. Valitse valikosta Poissaoloilmoitus.

4. Aseta poissaolon alku- ja loppupaivamaarat.

5. Valitse pudotusvalikosta poissaolokoodi 300 Tilapdinen
hoitovapaa (lapsen sairaus) tai 305 Tilapdinen hoitovapaa
(osapv).

6. Kirjaa Selite-kenttiain lapsen syntymaaika. Al3 kirjoita kenttdan
arkaluonteisia tietoja, esimerkiksi terveystietoja.

7. Laheta lomake painamalla Lédhetd hyvdksyttavdksi.
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" | 300 Tilapdinen hoitovapaa (lapsen sairaus) ~

Lapsen syntymaaika 20.3.2016

Helsinki
Helsingfors Loydat kaikki Sarastia-ohjeet intrasta:

Meilld toissa > Palvelussuhde > Sarastia




