Nain haet poissaoloa

Poissaolot haetaan Sarastia-jarjestelmassa.

1. Kirjaudu jarjestelmaan intran Tyokalut-valikosta klikkaamalla
Sarastia-kuvaketta.

2. Valitse Lisdd / Muokkaa tietoja.

3. Valitse valikosta Poissaoloilmoitus. %

Lisias | Muokkaa tistoja

4. Aseta poissaolon alku- ja loppupadivamaarat.

5. \Valitse pudotusvalikosta poissaolon syyn mukainen
poissaolokoodi.
Jos olet poissa vain osan paivasta, lisaa seka
poissaolon tunnit etta koko tyopaivan tunnit.

6. Kirjaa poissaolon syy Selite-kenttdan. Al3 kirjoita kenttidan
arkaluonteisia tietoja, esimerkiksi terveystietoja.

7. Lahetd lomake painamalla Ldhetd hyvaksyttévaksi.

Alkupéivi * 5502 2002 & Loppupiiva " 25022022

Poissaolokoodi * | 180 Osapaivan poissaolo (palkaion)

Poissaolon tunnit 1 Tyopaivan tunnit 725
Laakarintodistus toimitettu D

Hoitajantodistus toimitettu I:l

‘Yhdenjaks. poissaoclo Valitse

Selite

Helsinki ) o
Helsingfors Loydat kaikki Sarastia-ohjeet intrasta:
Meilla téissa > Palvelussuhde > Sarastia




